Zak. nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgce;j

kwoty 130 000,00 ztotych

Oddziat Rataje Poznan, 11.06.2024r.
(komorka organizacyjna)

Nr sprawy: RA.240.1.2024

Zapytanie ofertowe

Nazwa nadania zaméwieniu: Ustuga cateringowa na potrzeby obstugi imprez organizowanych

na Oddziale Rataje w roku 2024.

1. Opis przedmiot zaméwienia:

dostawa cateringu zgodnie z zatgcznikiem nr.1, a takze zabezpieczenie niezbednych
elementéw podania cateringu (zastawa stotowa, bemary, podgrzewacze, obrusy, stoty
cateringowe, grill, lodéwka, chtodziarka itp.)

zapewnienie obstugi wraz z ustugg sprzgtania po skonczonej obstudze do przywrdcenia
stanu sprzed zamowienia ustugi,

zapewnienie namiotu, koszy na $mieci jesli catering bedzie serwowany w plenerze.

2. Wymagany termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

czerwiec — grudzien 2024, Oddziat Rataje POSIR os. Piastowskie 106A,

3. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz sposéb ich weryfikacji (vwymagane
dokumenty - jezeli dotyczy):

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

w szczegolnosci:
- zaktad, w ktorym bedg przygotowywane positki, wpisany jest do rejestru zaktadéw
podlegajgcych urzedowej kontroli przez organ Panstwowej Inspekcji Sanitarne;,
- zaktad, w ktorym bedg przygotowywane positki, posiada wazng decyzje
wiasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzajgca
zakfad jako spetniajgcy wymagania do prowadzenia dziatalnosci gastronomiczne;.
Podstawa prawna art. 4, art. 61 i art. 62 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006
r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia tj. z dnia 5 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2018 r.
poz. 1541), art. 31 ust. 2 lit. ¢) rozporzgdzenia (WE) nr 882/2004 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie kontroli urzedowych
przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnos$ci z prawem paszowym i
zywnosciowym oraz regutami dotyczgcymi zdrowia zwierzat i dobrostanu zwierzat
(Dz. Urz. UE, L 165 z 30.04.2004 r.) art. 4 rozporzgdzenia (WE) Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 852/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny
srodkéw spozywczych (Dz. Urz. UE L 139, str.1 z 30.04.2004r.).

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia,

z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce, wobec ktérego wydano

prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z

uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na



ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci,

4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej:
e Cena brutto — 70%
e Termin i sposéb rozliczenia — 10%
e Termin realizacji zaméwienia (czas od zamdwienia do dostarczenia) — 10%

¢ Minimalna wartosé zamowienia brutto — 10%

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
e prawidtowe uzupetnienie zatgcznika nr.1, ktory jest rowniez formularzem cenowym do
zamowienia.
6. Miejsce, termin oraz sposéb sktadania oferty cenowej:
o Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 18.06.2024r.. godz. 10:00 drogg mailowg na adres e-
mail: m.spiaczka@posir.poznan.pl
e Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty wplywajgce po wyznaczonym terminie.
7. Do zapytania dotaczono projekt umowy — TAK/NIE (*niewtasciwe skresli¢)
Nie
8. Wskazanie oséb upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:

Mateusz Spigczka
e-mail: m.spiaczka@posir.poznan.pl tel. 618710642,

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ dokumentéw zawierajgcych warunki zaméwienia. Dokonane w ten
sposéb uzupetnienie umieszczone zostanie niezwilocznie na stronie www zamawiajgcego. W toku
dokonywania oceny ziozonych ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia przez wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien dotyczgcych razgco niskiej ceny. (Do
badania razgco niskiej ceny stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych).

Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
oferty przez wykonawce, a w szczegolnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wytgczenia z oceny ofert o razgco niskiej cenie.

11.06.2024r. Robert Karolkiewicz Kierownik Oddziatu Rataje POSIR
Data i podpis kierownika/zastepcy kierownika/
samodzielnego stanowiska pracy


mailto:m.spiaczka@posir.poznan.pl

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla os6b skladajacych oferty w
zwiazku z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych

Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z siedzibg w
Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79 01, e-mail:
sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, kierujac
korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych”, telefonicznie pod numerem 61
835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Painstwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze
zapytanie ofertowe.

Panstwa dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedacych zatgcznikami do
oferty) beda przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego zawarcia z Panstwem umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatah na zgdanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze).

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym (w tym zawarte w nich kwoty) bedg po
zakonczonym postepowaniu publikowane na stronie internetowej POSIR oraz przekazywane beda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie dostepu do informacji
publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia ze srodkéw publicznych jest jawne.
W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy) zostang umieszczone w
ogolnodostepnym rejestrze uméw w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Poznania.

W niektérych sytuacjach mamy prawo przekazywa¢ Panstwa dane dalej (jesli jest to konieczne) abysmy
mogli wykonywac nasze ustugi.

Mozemy przekazywac Panstwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktérymi zawarliSmy umowy w
szczegolnosci:

- na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemoéw informatycznych,

- na korzystanie z serwerdw poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty elektronicznej).
Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytgcznie do mozliwosci zapoznania sie
sie z tymi danymi w zwigzku ze swiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcami Panstwa danych moze by¢ takze firma (podmiot przetwarzajgcy) z ktérg zawrzemy umowe na
niszczenie dokumentow archiwalnych.

Odbiorcow wymienionych powyzej obowigzuje klauzula poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Ponadto odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ podmioty publiczne, ktére wykonujg zadania na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz bank przez ktéry bedziemy Panstwu przekazywac srodki finansowe
(w przypadku podpisania z Panstwem umowy).

4. Okres przechowywania danych

Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta mowa
wczesniej, bedg przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi u nas
przepisami archiwalnymi.

5. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Majag Panstwo prawo zwrdcié sie do nas z zgdaniem dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Majag Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Obowigzek podania danych

Podanie przez Pahstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo zobowigzani do ich
podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia Panstwa oferty w toczacym
sie postepowaniu.
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*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



