DI
(komorka organizacyjna)

Nr sprawy: DI.241.7.2025 Poznan, 04.02.2025 .

Zapytanie ofertowe

Nazwa nadania zamoéwieniu: Realizacje filmowe (video) na potrzeby organizowanych przez POSIR
imprez.

1. Opis przedmiot zamdéwienia:

Realizacje filmowe (video) na potrzeby organizowanych przez POSiR imprez w roku 2025.

2. Wymagany termin wykonania zamodwienia:
27.02.2025 - 31.10.2025

3. Warunki udzialu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz sposdb ich weryfikacji (wymagane
dokumenty - jezeli dotyczy):
a) przestanie prawidtowo wypetnionego formularza cenowego — Zatacznik nr 1.
b) przestanie w ramach ztozonej oferty probek materiatéw filmowych o maksymalnej dtugosci 2
minut, zrealizowanych w ramach imprez:
e imprezy masowej biegowej, ktdrej minimalna liczba uczestnikdw wyniosta 8 000,

e imprezy lekkoatletycznej, rozgrywanej minimalnie na poziomie Continental Tour Bronze
uznawanym przez World Athletics,

e konferencji o charakterze sportowym.
c) Przestanie minimum dwdch referencji od klientéw.

4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej (jezeli cena nie jest jedynym kryterium):
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridw:

a) Cena (ostateczna kwota na wszystkie imprezy zawierajgca wszelkie dodatkowe koszty dot.
audiodeskrypcji dla materiatéw filmowych) — 50%

Sposdb oceny w kryterium cena:

Za kryterium cena maksymalng liczbe 50 punktéw otrzyma Wykonaweca, ktéry poda najnizsza

cene za realizacje catosci przedmiotu zamodwienia. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe
punktéw obliczong wedtug wzoru:

cena najnizsza

x 50 = liczba punktéw
cena badanej oferty

b) Estetyka wizualna materiatéw filmowych — 45%

Sposdb oceny w kryterium estetyka:
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W kryterium estetyka ocenie komisji zostang poddane prébki materiatéw filmowych,
a w szczegolnosci: rezyseria, montaz, muzyka i dzwiek, zdjecia i obraz, scenariusz.

Za kazdy z opisany wyzej elementdéw mozna otrzymac od 0 do 9 pkt. tagcznie 45 punktow.

c) Referencje —5%

Sposdb oceny w kryterium referencje:

Za kryterium referencje 5 punktéw otrzymuje Wykonawca, ktory przesle dwie referencje od
klientédw lub wiecej. Natomiast w przypadku jednej referencji lub ich braku Wykonawca otrzymuje
0 punktéw.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora otrzyma najwyiszg liczbe punktéw w kryteriach
ceny, jakosci oraz referencji.

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

Prawidtowe i staranne wypetnienie zatgczonego pliku z formularzem cenowym. W zatgczonym
pliku .xls (Zatgcznik nr 1) znajduje sie tabela do wypetnienia. Zatozone zostaty tam takze formuty, ktére
obliczajg kwote taczng po wpisaniu ceny jednostkowe;j.

Przestanie trzech prébek materiatéw filmowych (video) o maksymalnej dtugosci 2 minut,
zrealizowanych w ramach imprezy masowej biegowej (minimalna liczba uczestnikéw 8 000), imprezy
lekkoatletycznej (rozgrywanej minimalnie na poziomie Continental Tour Bronze uznawanym przez
World Athletics) oraz konferencji o charakterze sportowym.

Formularze wypetnione z pominieciem rubryk ,cena jednostkowa netto..” oraz ,cena
audiodeskrypcji netto...” zostang odrzucone.

Oferty dostarczone bez ktoregokolwiek rodzaju wymaganych prébek materiatéw filmowych zostang
odrzucone.

6. Miejsce i termin skfadania:
Oferte cenowa wraz z probkami materiatow filmowych oraz referencje:
e-mailem na adres: d.maciejewska@posir.poznan.pl do dnia 10.02.2025 r. do godz. 14.00.

7. Do zapytania dotaczono projekt umowy — FAK/NIE (*niewtasciwe skreslic)
a) Oferty wysytane drogg elektroniczng nalezy wysyta¢ na adres e-mail:
d.maciejewska@posir.poznan.pl.
b) Oferty w formie papierowej nalezy sktada¢ w sekretariacie Dyrekcji POSiR (ul. Spychalskiego

34, 61-553 Poznan) — liczy sie termin wptywu oferty do sekretariatu.
Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajace po wyznaczonym terminie.

8. Wskazanie osoby upowainionej przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami:
Dominika Maciejewska, e mail: d.maciejewska@posir.poznan.pl, tel. +48 61 835 79 17.

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert, zmodyfikowa¢é tres¢ dokumentdw zawierajgcych istotne warunki zamédwienia.
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Dokonane w ten sposdb uzupetnienie umieszczone zostanie niezwtocznie na stronie www
Zamawiajgcego. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien dotyczacych
razgco niskiej ceny. Do badania razgco niskiej ceny stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych
z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do
procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia
umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru Wykonawcy. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wytgczenia z oceny, ofert o razgco niskiej cenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje, ze o udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy nie

podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. Poz. 835).

Signed by /
Podpisano przez:

Monika Prendke

' Date / Data: |
|e1ﬁé§6@2tamomska
14:

data i podpis Kierownika Oddziatu/D
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla oséb sktadajgcych oferty w zwigzku
z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z siedziba
w Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79 01, e-mail:
sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my). Wyznaczylismy inspektora ochrony danych, z ktérym mozina
sie kontaktowac pisemnie, kierujgc korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,,Inspektor ochrony
danych”, telefonicznie pod numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne
Bedziemy przetwarzali Panstwa w celu przeprowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego
dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze zapytanie ofertowe. Paristwa dane
osobowe pozyskane ze zrddet publicznych (np. stron internetowych) w celu przestania Panstwu
zapytania ofertowego beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej administratorowi) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych. Dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedacych
zatgcznikami do oferty) bedg przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego zawarcia
z Paiistwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy). Ponadto Panistwa dane bedg przetwarzane na
art. 6 ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze) w zwigzku z obowigzujgcymi nas przepisami archiwalnymi.

3. Komu przekazujemy Panstwa dane?
Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym (w tym zawarte w nich kwoty) beda po
zakonczonym postepowaniu publikowane na stronie internetowej POSIR oraz przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie dostepu do
informacji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia ze srodkéw
publicznych jest jawne. W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy)
zostang umieszczone w ogélnodostepnym rejestrze uméw w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Poznania. W niektérych sytuacjach mamy prawo przekazywac¢ Panstwa dane dalej (jesli jest to
konieczne) abySmy mogli wykonywac¢ nasze ustugi. Mozemy przekazywac Panstwa dane podmiotom
przetwarzajgcym z ktérymi zawarliSmy umowy w szczegdlnosci na: swiadczenie ustug serwisowych dla
uzytkowanych przez nas systemow informatycznych; korzystanie z serweréw poczty elektronicznej i jej
archiwizacji (tzw. hosting poczty elektronicznej); niszczenie dokumentéw archiwalnych. Ponadto
odbiorcg Panstwa danych mogg by¢é podmioty publiczne, ktére wykonujg zadania na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa oraz bank przez ktéry bedziemy Panstwu przekazywaé srodki
finansowe (w przypadku podpisania z Paristwem umowy).

4. Okres przechowywania danych
Paristwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta mowa
wczesniej, bedy przetwarzane dla celéw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi u nas
przepisami archiwalnymi lub do momentu wniesienia przez Panstwa sprzeciwu wobec ich
przetwarzania (w przypadku danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

5. Przystugujgce Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Majg Panistwo prawo zwréci¢ sie do nas z zagdaniem dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Majg Panstwo prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw — z przyczyn zwigzanych z Panstwa
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szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych Panstwa danych osobowych opartego na art. 6

ust. 1 lit. e RODO. Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, gdy uznajg Panistwo, ze przetwarzanie Paristwa danych osobowych narusza przepisy RODO.
6. Obowiazek podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Paristwo zobowigzani do ich

podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia Panstwa oferty

w toczgcym sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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