Zat. nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej

kwoty 130 000,00 ztotych

Dziat Organizacji Imprez

(komorka organizacyjna)

Poznan, 28.05.2025 r.

Nr sprawy: DI.241.9.2025

Zapytanie ofertowe

Nazwa nadania zaméwieniu: Aranzacja strefy VIP oraz zaplecza organizatora wraz z cateringiem

na potrzeby Memoriatu Czestawa Cybulskiego 2025

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Aranzacja strefy VIP oraz zaplecza organizatora wraz z cateringiem na potrzeby Memoriatu
Czestawa Cybulskiego 2025 wedtug specyfikacji:

a)

b)

c)

Meble:

[ ]
Sprzet:

Stoliki koktajlowe w pokrowcach — 15 szt.,

Kanapy dwuosobowe — 8 szt.,

Fotele — 4 szt.,

Stoliki kawowe niskie o wielkosci min. 50 x 50 cm — 8 szt.,

Stoty bufetowe w pokrowcach (dodatkowo poza stotami bufetowymi okreslonymi
w pkt. c) — 2 szt.,,

Hookery — 2 szt.

Ekspresy kawowe — 3 szt.

Catering:

Zupa — chtodnik,

Zimny bufet — min. 3 propozycje dan w proporcji 50:50 wersja miesna i wege,

Stodki bufet — min. 3 propozycje ciast/monoporcji,

Bufet z napojami: kawa, herbata, mleko, 2 rodzaje sokéw, woda mineralna,
Dodatkowo: drewniane mieszadetka, opakowania jednorazowe zamykane o wymiarach
10 x 20 cm — 20 szt.

Zakres ustug cateringowych:

o Przygotowanie okoto 200 porcji ww. dan, przy czym poszczegélne ilosci zup,
asortymentu zimnego bufetu, asortymentu stodkiego bufetu oraz asortymentu
bufetu z napojami zostang ustalone w trybie roboczym z Wykonawca
wybranym w rozstrzygnieciu zapytania ofertowego,

o Profesjonalna obstuga kelnerska — tj. za podanie positkdw odpowiedzialny jest
Wykonawca.

o Naczynia jednorazowe tj.: talerzyki bankietowe, sztuéce, kubeczki, szklane
pokale do piwa,



o Stoty bufetowe w pokrowcach (liczba okreslana przez Wykonawce stosownie
do podawanego menu),
o Fiszki w bufetach z opisem dan.

d) Pozostaty zakres ustug:
e Wykonawca dostarcza dania/przekaski oraz wyposazenie namiotu VIP wtasnym
transportem i na wtasny koszt,
e Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 0sd6b do technicznej obstugi
(wypakowanie sprzetu, aranzacja na stotach, wyktadanie positkdw),
e Wykonawca zapewni wiasne kontenery do $mieci oraz uprzatnie miejsce przeznaczone
na wykonanie ustugi cateringowej po jej realizacji wraz z wywozem zebranych $mieci,
e Wykonawca zobowigzany jest do zadbania o estetyczny wyglad obstugi oraz strefy,
e Wykonawca zapewni obstuge strefy dbajgcg o terminowe wyktadanie jedzenia na stoty
oraz porzadek,
e Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia namiotu zaplecza cateringu
w bezposrednim sgsiedztwie namiotu VIP.
Ponadto:

1. Zamawiajagcy zobowigzuje sie do zapewnienia namiotu VIP o wymiarach 10 x 15 m
z podtogg oraz pokrycia kosztéw przytacza i zuzycia pragdu oraz wody.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dotozenia do strefy VIP produktéw przekazanych przez
Sponsorow Wydarzenia w postaci zimnych napojéw i piwa. Do stanowiska z piwem
Zamawiajacy zapewni wiasng obstuge.

Wymagany termin i miejsce wykonania zamdéwienia:

Stadion Lekkoatletyczny POSIR Golecin, ul. Warminska 1, 60-622 Poznan, w miejscu uzgodnionym

przez Strony:

a)

b)

Meble oraz sprzet:

Montaz: 03.07.2025 (czwartek) w godz. 10:00-16:00, demontaz 05.07 (sobota) po godz. 21:00.
Catering:

Dostawa: 05.07 (sobota) w godz. 13:00-13:30. Obstuga: 14:00-20:00 (ramowe godziny, ktore
Zamawiajgcy potwierdzi Wykonawcy najpdzniej 7 dni przed Wydarzeniem).

Warunki udzialtu w postepowaniu (jezeli dotyczy) oraz sposdb ich weryfikacji (wymagane

dokumenty - jezeli dotyczy):

a)

b)

Posiadanie przez Wykonawce:

- aktualnej decyzji Pannstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zatwierdzeniu
zaktadu w ktorym przygotowywane beda positki oraz wpisu do rejestru zaktadow
prowadzonego przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, zgodnie z
przepisami Ustawy z dnia 25.08.2006 roku, o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.

- aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Rejestru Zaktadéw Podlegajacych Urzedowej Kontroli
Organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej z uwzglednieniem informacji w zaswiadczeniu:
doktadnego adresu miejsca dziatalnosci, gdzie bedg przygotowywane positki dla zamawiajgcego
i zakresu dziatalnosci obejmujgcej: produkcje positkdw, prowadzenie cateringu, srodkow
transportu dopuszczonych i przeznaczonych do przewozu positkéw.

Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia — jako zatgcznik wystarczy oswiadczenie Wykonawcy.



c) Oferta cenowa wraz z propozycjg menu zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania.
d) Doswiadczenie — min. 3 referencje w okresie 3 ostatnich lat zakresu obstugi imprezy
zewnetrznej ma min. 100 osdb.

4. Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej:
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
a) Cena (ostateczna kwota zawierajace wszelkie dodatkowe koszty wskazane w opisie
przedmiotu zamdwienia) - 70%

Sposob oceny w kryterium cena:

Za kryterium cena maksymalng liczbe 70 punktéw otrzyma Wykonawca, ktéry poda najnizszg
cene za realizacje catosci przedmiotu zamdwienia. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe
punktow obliczong wedtug wzoru:

cena najnizsza
x 70 = liczba punktéw

cena badanej oferty

b) Referencje —30%

Sposdb oceny w kryterium referencje:

Za kryterium referencje 30 punktow otrzymuje Wykonawca, ktory przesle 3 referencje od
klientow lub wiecej. W przypadku 2 referencji otrzymuje 20 punktéw, natomiast w przypadku
1 referencji — 10 punktow.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwyiszg liczbe punktéow
w kryteriach ceny oraz referencji.

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:

Oferta powinna zawierac:

a) Prawidtowo wypetniony formularz ofertowy stanowigcy Zatgcznik nr 1. Oferta musi uwzgledniac
cene netto oraz brutto za catkowita realizacje przedmiotu zamdwienia w tym, w szczegdlnosci
koszty/kwoty: zwigzane z przygotowaniem cateringu i jego dostawy, obstugi, wynajmu
i dostawy sprzetéw.

b) Wszystkie wymagane zatgczniki opisane w pkt. 3 powyze;.

Oferty dostarczone bez ktéregokolwiek z wskazanych w pkt. 3 powyzej zatgcznikéw zostang odrzucone.

6. Miejsce, termin oraz sposob sktadania oferty cenowej:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do 3.06.2025 r. godz. 12:00 drogg mailowg na adres e-mail:
d.maciejewska@posir.poznan.pl lub w formie papierowej w sekretariacie POSIR (ul. Spychalskiego
34, 61-553 Poznan) — liczy sie termin wptywu oferty do sekretariatu.
Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty wptywajgce po wyznaczonym terminie.

7. Do zapytania dotaczono projekt umowy — TAK/NIE (*niewtasciwe skreslic).
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8. Wskazanie osob upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:
Dominika Maciejewska
e-mail: d.maciejewska@posir.poznan.pl, tel.: 798 394 915
Yuliya Nahorniak
e-mail: y.nahorniak@posir.poznan.pl, tel.: 798 394 891

Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamodwien publicznych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ dokumentéw zawierajgcych warunki zamowienia. Dokonane w ten
spos@b uzupetnienie umieszczone zostanie niezwtocznie na stronie www zamawiajgcego. W toku
dokonywania oceny ztozonych ofert zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razgco niskiej ceny. (Do
badania razgco niskiej ceny stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych).

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z przygotowaniem
oferty przez wykonawce, a w szczegdlnosci zwigzanych z przystgpieniem do procesu ofertowego,
przygotowaniem i ztozeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru wykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wytgczenia z oceny ofert o razgco niskiej cenie. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy informuje, 7ze o udzielenie zamdéwienia moga ubiegal sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji _na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego (t. j. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1497 ze zmianami).

27.05.2025 r., Monika Prendke
Kierownik Dziatu Organizacji Imprez

Data i podpis kierownika/zastepcy kierownika/
samodzielnego stanowiska pracy

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla oséb sktadajacych oferty w zwigzku
z zapytaniami ofertowymi.
1. Informacje dotyczgce administratora danych oraz inspektora ochrony danych
Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z siedzibg w
Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79 01, e-mail:
sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my). WyznaczylisSmy inspektora ochrony danych, z ktérym
mozna sie kontaktowaé pisemnie, kierujgc korespondencje na powyiszy adres z dopiskiem
,Inspektor ochrony danych”, telefonicznie pod numerem 61 835 79 17 lub mailowo na adres:
iod@posir.poznan.pl
2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne
Bedziemy przetwarzali Panstwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze
zapytanie ofertowe. Panstwa dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych
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dokumentach bedgacych zatgcznikami do oferty) bedg przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty
i ewentualnego zawarcia z Panstwem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia
dziatan na zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit c
RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze).

Komu przekazujemy Panstwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym (w tym zawarte w nich kwoty) beda
po zakonczonym postepowaniu publikowane na stronie internetowej POSIR oraz przekazywane
beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie dostepu
do informacji publicznej) gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia ze srodkéw
publicznych jest jawne. W przypadku podpisania z Panstwem umowy Panstwa dane (nazwa firmy)
zostang umieszczone w ogoélnodostepnym rejestrze umow w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Poznania. W niektérych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane dalej (jesli jest
to konieczne) abySmy mogli wykonywaé nasze ustugi. Mozemy przekazywaé Panstwa dane
podmiotom przetwarzajgcym z ktorymi zawarliSmy umowy w szczegdlnosci: na $wiadczenie ustug
serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemdéw informatycznych, na korzystanie z serwerdw
poczty elektronicznej i jej archiwizacji (tzw. hosting poczty elektronicznej). Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania sie z tymi
danymi w zwigzku ze s$wiadczeniem wustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcami Panstwa danych moze by¢ takze firma (podmiot przetwarzajacy) z ktérg zawrzemy
umowe na niszczenie dokumentdw archiwalnych. Odbiorcdw wymienionych powyzej obowigzuje
klauzula poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych
osobowych. Ponadto odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ podmioty publiczne, ktére wykonujg
zadania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz bank przez ktdry bedziemy Panstwu
przekazywac srodki finansowe (w przypadku podpisania z Panstwem umowy).

Okres przechowywania danych

Panstwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaty zebrane, o jakim byta mowa
wczesniej, bedg przetwarzane dla celdw archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi u nas
przepisami archiwalnymi.

Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Majg Panstwo prawo zwrdcié sie do nas z zagdaniem dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia
danych — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze przetwarzanie Parnstwa
danych osobowych narusza przepisy RODO.

Obowigzek podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo zobowigzani do
ich podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia Panstwa oferty
w toczgcym sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



