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Zał. nr 1 do Regulaminu 
udzielania zamówień o wartości 
szacunkowej nieprzekraczającej 

kwoty 130 000,00 złotych 

Dział Techniczny 
(komórka organizacyjna) 
Nr sprawy: DT.205.1.2025             
                                                                                                                          Poznań, 13.03.2025 r. 

 

                                                                   Zapytanie ofertowe 
Nazwa nadania zamówieniu: 

Wykonanie usługi przeglądu okresowego urządzeń klimatyzacyjnych, zlokalizowanych               
na terenie obiektów Poznańskich Ośrodków Sportu i Rekreacji w Poznaniu. 

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 

1) wykonanie usługi przeglądu okresowego (2 razy w ciągu roku w terminach wyznaczonych przez 
Zamawiającego, tj. I serwis- do 31.05.2025 r., II serwis- do 31.10.2025 r.) urządzeń 
klimatyzacyjnych, w tym: 
- sprawdzenie parametrów czynnika chłodniczego urządzenia pracującego; 
- oczyszczenie, odgrzybienie i dezynfekcja filtrów urządzenia; 
- oczyszczenie, odgrzybienie i dezynfekcja parownika; 
- oczyszczenie i kontrola sprawności technicznej skraplacza; 
- sprawdzenie działania wentylatorów jednostki zewnętrznych i wewnętrznych; 
- sprawdzenie działania przepustnic; 
- sprawdzenie parametrów pracy urządzeń i ich regulacja tj.: pomiar ciśnienia w 
układzie, pomiar temperatury nadmuchu, pomiar wydajności chłodniczej; 
- czyszczenie, dezynfekcja jednostek wewnętrznych i zewnętrznych; 
- sprawdzenie szczelności układu freonowego; 
- sprawdzenie układu odprowadzenia skroplin; 
- udrożnienie układu odprowadzenia skroplin (jeśli wymagana); 
- sprawdzenie elementów konstrukcyjnych i mocujących urządzenia. 
 
2) sporządzenie protokołu z przeglądu okresowego urządzeń klimatyzacyjnych dla każdego                     
z Oddziałów POSiR, zawierających m. in. informacje: jakie czynności zostały wykonane, w jakim 
stanie znajdują się urządzenia, wyniki niezbędnych pomiarów, wykaz urządzeń wymagających 
naprawy wraz ze sposobem ich naprawy oraz pilność realizacji, zgodnie z formularzem protokołu, 
stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania. 

Urządzenia klimatyzacyjne znajdują się na terenie obiektów Poznańskich Ośrodków Sportu                          
i Rekreacji w Poznaniu: 
- Oddział Zaplecze Sportowe, ul. Krańcowa 98, 61-131 Poznań; 
- Oddział Kasprowicza, ul. Jarochowskiego 5- 5A, 60-751 Poznań; 
- Oddział MOS, ul. Gdańska 1, 61-123 Poznań; 
- Oddział Chwiałka, ul. Jana Spychalskiego 34, 61-553 Poznań; 
- Oddział Malta, ul. Wiankowa 3, 61-131 Poznań; 
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- Oddział Golęcin, ul. Warmińska 1, 60-622 Poznań; 
- Oddział Rataje, os. Piastowskie 106 A, 61-164 Poznań; 
- Oddział Atlantis, os. Batorego 101, 60-687 Poznań; 
- Oddział Winogrady, os. Zwycięstwa 124, 61-646 Poznań; 
- Stadion Miejski, ul. Bułgarska 17, 60-320 Poznań. 

Zestawienie urządzeń klimatyzacyjnych, podlegających usłudze przeglądu okresowego znajduje            
się w załączniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

 
2. Wymagany termin wykonania zamówienia: 
1) wykonanie I serwisu- do 31.05.2025 r.; 
2) wykonanie II serwisu- do 31.10.2025 r. 

3. Warunki udziału w postępowaniu (jeżeli dotyczy) oraz sposób ich weryfikacji (wymagane 
dokumenty - jeżeli dotyczy): 

Oferent musi posiadać wymagane prawem uprawnienia, posiadać certyfikat f-gaz                                         
dla przedsiębiorców i personelu oraz świadectwo kwalifikacji naprawy i obsługi technicznej urządzeń 
chłodniczych zawierających substancje kontrolowane. Przegląd musi być przeprowadzony przez 
osoby posiadające stosowne kwalifikacje. 

Ponadto Oferent musi posiadać doświadczenie zawodowe, podczas którego co najmniej dwukrotnie 
wykonywał usługę serwisu urządzeń klimatyzacyjnych. 

Warunki udziału w postępowaniu będą weryfikowane na podstawie przedłożonych przez Oferenta 
kopii dokumentów potwierdzających posiadane uprawnienia, posiadanie w/w certyfikatu f- gaz oraz 
świadectwa kwalifikacji naprawy i obsługi technicznej urządzeń chłodniczych zawierających 
substancje kontrolowane. 

4. Opis kryteriów wyboru oferty najkorzystniejszej: 

Cena netto wykonania usługi. 

5. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej: 
 
Oferta powinna zostać sporządzona w formie elektronicznej, zostać opatrzona podpisem 
Oferenta i zawierać: 
a) dane Oferenta (imię i nazwisko/ nazwa firmy, adres korespondencyjny, adres e- mail,               
nr telefonu); 
b) cenę netto i brutto za wykonanie usługi z podaniem wysokości podatku VAT. 
 
Zamawiający ma prawo odrzucić oferty niekompletne. 

 Termin związania ofertą: 

1) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. 

3) W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania 
ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców  o wyrażenie zgody                            
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na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 Zmiana/wycofanie oferty: 

1) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

2) O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty należy pisemnie powiadomić 
Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert. 

Zamawiający ma prawo odrzucić oferty niekompletne. 

      6. Miejsce, termin oraz sposób składania oferty cenowej: 

Ofertę należy złożyć do dnia 20.03.2025 r. do godz. 10:00. 

Oferty wysyłane drogą elektroniczną należy wysyłać na adres e-mail: a.nowak@posir.poznan.pl  
 
Oferty w formie papierowej należy składać w sekretariacie Dyrekcji POSiR, ul. Jana 
Spychalskiego 34, 61-553 Poznań – liczy się termin wpływu oferty do sekretariatu. 
Zamawiający ma prawo odrzucić oferty wpływające po wyznaczonym terminie. 

7. Do zapytania dołączono projekt umowy – TAK/NIE (*niewłaściwe skreślić) 
 
8. Wskazanie osób upoważnionych przez Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami: 
1) osoba przeprowadzająca postępowanie ofertowe: 
Aleksandra Nowak- Drygas, tel. 61 835 79 20 

2) kierownicy poszczególnych Oddziałów POSiR- ws. przeglądów na poszczególnych 
obiektach: 

- Oddział Zaplecze Sportowe, Rafał Mortka, tel. 509 840 431; 
- Oddział Kasprowicza, Andrzej Grudziński, tel. 501 503 874; 
- Oddział MOS, Joanna Jańczak, tel. 504 206 522; 
- Oddział Chwiałka, Paweł Mateja, tel. 510 861 494; 
- Oddział Malta, Jarosław Forycki, tel. 502 622 451; 
- Oddział Golęcin, Kamil Szulc, tel. 501 387 602; 
- Oddział Rataje, Mateusz Śpiączka, tel. 690 606 773; 
- Oddział Atlantis, Agnieszka Kucharska, tel. 500 198 297; 
- Oddział Winogrady, Agnieszka Stachowiak, tel. 573 167 950; 
- Stadion Miejski, Piotr Kremski, tel. 509 840 725. 

Zamawiający informuje, iż do wyboru oferty najkorzystniejszej nie mają zastosowania przepisy 
ustawy Prawo zamówień publicznych.  

W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed 
upływem terminu składania ofert, zmodyfikować treść dokumentów zawierających warunki 
zamówienia. Dokonane w ten sposób uzupełnienie umieszczone zostanie niezwłocznie                   
na stronie www zamawiającego.  

W toku dokonywania oceny złożonych ofert zamawiający może żądać udzielenia przez 
wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert, w tym wyjaśnień 
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dotyczących rażąco niskiej ceny. (Do badania rażąco niskiej ceny stosuje się przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych). 

Zamawiający nie ponosi żadnej odpowiedzialności ani jakichkolwiek kosztów związanych                   
z przygotowaniem oferty przez wykonawcę, a w szczególności związanych z przystąpieniem    
do procesu ofertowego, przygotowaniem i złożeniem oferty, negocjacji, przygotowaniami                   
do zawarcia umowy. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru wykonawcy.  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyłączenia z oceny ofert o rażąco niskiej cenie. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez 
podania przyczyny. 

Załączniki: 

1. Formularz ofertowy 
2. Oświadczenia  
3. Zestawienie urządzeń klimatyzacyjnych- formularz cenowy 
4. Formularz protokołu przeglądu  
5. Projekt umowy 

                                                                                                                Data i podpis Kierownika DT 

                                                                                                                           13.03.2025 r. 

                                                                                                                     Paulina Tomaszewska 

 


