DI

(Oddziat/Dziat/Samodzielne stanowisko)

Nr sprawy: D1.441.1.19.2019, D1.441.2.19.2019 Poznan, 31.12.2019

Zapytanie ofertowe

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Pozyskanie i koordynacja 610 wolontariuszy potrzebnych przy organizacji 13. PKO Poznan
Pétmaratonu (zwane dalej Pétmaratonem) w terminach i miejscach wymienionych ponizej:

a) zapakowanie w koperte 12 000 sztuk: numer startowy, numer na worek do szatni, chip, 4 agrafki - 100
osdb, (1 kwietnia 2020 roku od godz. 10.00 do 15.00. Miejsce wykonania czynno$ci — Miedzynarodowe Targi
Poznanskie), zwane dalej MTP.

b) pomoc przy pakowaniu pakietéw sytartowych w ilosci 12 000 sztuk — 30 os6b (2 kwietnia 2020 r. w godz.
od 9.00 do 15.00),

c) obstuga 4 punktéw zywieniowych na trasie Pétmaratonu - 400 osob, 100 os6b na pierwszy punkt na 5 km,
80 oséb na drugi punkt na 10 km, 80 oséb na trzeci punkt na 15 km, 70 oséb na czwarty punkt na 20 km, (5
kwietnia 2020r. w godz. od 7.00 do 14.00),

d) obstuga punktu zywieniowego na mecie biegu — 120 oséb (plac Marka na MTP), (5 kwietnia 2020r. w godz
od 7.00 do 15.00),

e) wydawanie medali zawodnikom na mecie biegu — 30 0sob, (5 kwietnia 2020r. w godz. od 9.00 do 16.00),
f) Biegi dla dzieci i mtodziezy — impreza towarzyszaca Potmaratonowi, zabezpieczenie trasy oraz pomoc w
biurze zawodow - 20 os6b (4 kwietnia 2020r. od 7.00 do 15.00). Start i Meta na MTP.

g) kazdy wolontariusz otrzyma: identyfikator, certyfikat, koszulke, pakiet zywieniowy tzw. "suchy prowiant"
(112 kwietnia), darmowy przejazd komunikacjg miejska na terenie miasta Poznania oraz w strefie A, BiC
w dniu -5 kwietnia 2020r. (w godzinach od 6.00 do 18.00)., ubezpieczenie NNW na czas wykonywania
swoich obowigzkow.

h) po stronie Wykonawcy jest przeszkolenie wolontariuszy. Organizator zapewnia jednak sale do celéw
szkoleniowych w dniu 4 kwietnia 2020 na terenie Miedzynarodowych Targdéw Poznanskich.

i) do zadan wolontariuszy na kazdym punkcie zywieniowym jest:

- rozstawienie i zlozenie stotow;

- rozstawienie na stotach kubkéw do napoi;

- rozstawienie na stotach tac do wydawania czekolady, cukru, owocow, itp.;

- napetnianie kubkow woda;

- napetnianie kubkéw izotonikiem;

- pokrojenie owocow i utozenie ich na tacach;

- potamanie i utozenie na tacach czekolady;

- utozenie na tacach kostek cukru;

- podawanie biegaczom kubkoéw z napojami.

2. Sprzatanie punktéw zywieniowych podczas 13. PKO Poznan Pétmaratonu:

a) powierzenie wykonania ustugi w dniu 5.04.2020r. polegajgcej na sprzataniu 4 punktéw zywieniowych,
znajdujacych sie w okolicach 5km, 10km, 15km, 20km;




b) wykonawca posprzata: jezdnig, pobocze oraz pasy zieleni wokét punktu oraz 50 metrow przed i 50
metrow za punktem odzywiania po przebiegnieciu ostatniego zawodnika.

3. Pozyskanie i koordynacja ok 800 wolontariuszy potrzebnych przy organizacji 21. PKO Poznar
Maratonu (zwane dalej Maratonem) w terminach i miejscach wymienionych ponizej:

a) zapakowanie w koperte 7000 sztuk: numer startowy, numer na worek do szatni, chip, 4 agrafki - 50 osob,
(14 pazdziernika 2020 roku od godz. 10.00 do 14.00. Miejsce wykonania czynnosci — MTP,

b) pomoc przy pakowaniu pakietow startowych w ilosci 7000 sztuk — 30 osob (15 pazdziernika 2020 .

w godz. od 9.00 do 15.00),

¢) obstuga 8 punktow zywieniowych na trasie Maratonu - 490 os6b, 100 os6b na pierwszy punkt na 5 km,
80 0s6b na drugi punkt na 10 km, 60 oséb na trzeci punkt na 15 km, po 50 0s6b na pukty od czwartego do
osmego ~ 20, 25, 30, 35, 40 km (18 pazdziernika 2020r. w godz. od 7.00 do 16.00),

d) obstuga 3 migedzy punktéw z wodg — 60 0s6b po 20 oséb na kazdym miedzy punkcie (18 pazdziernika
2020r. w godz. od 7.00 do 16.00),

) obstuga punktu zywieniowego na mecie biegu — 100 oséb (plac Marka na Miedzynarodowych Targach
Poznanskich, 18 pazdziernika 2020r. w godz od 7.00 do 16.00),

f) wydawanie medali zawodnikom na mecie biegu — 25 osob, (18 pazdziernika 2020r. w godz. od 9.00 do
16.00),

g) Biegi dla dzieci i mtodziezy — impreza towarzyszaca maratonowi, zabezpieczenie trasy oraz pomoc w
biurze zawodéw - 20 0so6b (17 pazdziernika 2020r. od 7.00 do 15.00). Start i Meta na MTP.

h) Kazdy wolontariusz otrzyma: identyfikator, certyfikat, koszulke, pakiet zywieniowy tzw. "suchy prowiant",
darmowy przejazd komunikacjg miejskg na terenie miasta Poznania oraz w strefie A, Bi C w dniu 18
pazdziernika 2020r. (w godzinach od 6.00 do 20.00)., ubezpieczenie NNW na czas wykonywania swoich
obowigzkdow.

i) Po stronie wykonawcy jest przeszkolenie wolontariuszy. Organizator zapewnia jednak sale do celdéw
szkoleniowych w dniu 17 pazdziernika 2020r. na terenie Miedzynarodowych Targéw Poznanskich.

J) Do zadan wolontariuszy na kazdym punkcie zywieniowym jest:

- rozstawienie i ztozenie stotow;

- rozstawienie na stotach kubkéw do napoi;

- rozstawienie na stotach tac do wydawania czekolady, cukru, owocow, itp.;

- hapetnianie kubkow wodg;

- napetnianie kubkéw izotonikiem;

- pokrojenie owocow i utozenie ich na tacach;

- potamanie i ulozenie na tacach czekolady;

- utozenie na tacach kostek cukru;

- podawanie biegaczom kubkow z napojami.

4. Sprzatanie punktow zywieniowych podczas 21. PKO Poznan Maratonu:

a) powierzenie wykonania ustugi w dniu 18.10.2020r. polegajacej na sprzataniu 8 punktow zywieniowych,
znajdujgcych sie w okolicach 5km, 10km, 15km, 20km, 25km, 30km, 35km, 40km oraz 3 punktow z woda,
b) wykonawca posprzata: jezdnie, pobocze oraz pasy zieleni wokét punktu oraz 50 metréw przed i 50

metréw za punktem odzywiania po przebiegnieciu ostatniego zawodnika.



5.Wymagane terminy wykonania zamoéwienia:

a) 01-05.04.2020r. - 13. PKO Poznan Pétmaraton

b) 14-18.10.2020r. - 21. PKO Poznan Maraton

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

a) doswiadczenie w obstudze sportowych imprez masowych charakteryzujgcych sie duzg iloscig
uczestnikdw zwitaszcza w zabezpieczeniu punktéw zywieniowych (biegi dlugodystansowe, triathlon).

b) wykazanie sie zebraniem min. 800 wolontariuszy na jedna impreze biegows.

c¢) warunkiem podpisania umowy z Wykonawca jest podpisanie przez niego Umowy powierzenia danych
osobowych, ktorej tres¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

7. Opis kryteriéw wyboru oferty najkorzystniejszej:

a) doswiadczenie,

b) cena,

c) w zwigzku z tym, ze Swiadczenie ustugi zwigzane jest z powierzeniem przetwarzania danych osobowych,
Wykonawca musi zapewni¢ wdrozenie odpowiednich rodkdw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie speiniato wymogi przepiséw RODO™ i chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza.

*RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszego warunku Wykonawca musi ztozy¢:

Wypetniony i podpisany zatgcznik nr 2 - Lista kontrolna dotyczgca potencjalnych podmiotow

przetwarzajgcych dane osobowe.

8. Opis sposobu przygotowania oferty cenowej:
Cena netto za cato$¢ ustugi, wykaz obstugiwanych imprez, wypetniony zatgcznik nr 2 do niniejszego

zapytania.

9. Miejsce i termin skiladania oferty cenowej:
e-mailem: m.spiaczka@posir.poznan.pl do dnia 16 stycznia 2020 roku do godz. 14.00

Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferty wplywajace po wyznaczonym terminie.

10. Wskazanie osob upowaznionych przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami:
Mateusz Spigczka, e-mail: m.spiaczka@posir.poznan.pl tel. 61 83579 17

Aleksandra Sobczyk, e-mail: a.sobczyk@posir.poznan.pl tel. 61 83579 17
Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie maja zastosowania przepisy

ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych dla osob sktadajacych oferty w
zwiazku z zapytaniami ofertowymi.

1. Informacje dotyczace administratora danych oraz inspektora ochrony danych

Administratorem Panstwa danych osobowych sg Poznanskie Osrodki Sportu i Rekreacji z siedzibg w
Poznaniu przy ul. Spychalskiego 34, kod pocztowy 61-553 Poznan, tel. 61 835 79 01, e-mail:
sekretariat@posir.poznan.pl (dalej: my).

Wyznaczylismy inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowac pisemnie, kierujgc
korespondencje na powyzszy adres z dopiskiem ,Inspektor ochrony danych®, telefonicznie pod numerem 61
835 79 17 lub mailowo na adres: iod@posir.poznan.pl

2. Cel przetwarzania Panstwa danych oraz podstawy prawne

Bedziemy przetwarzali Panstwa dane poniewaz ztozyli nam Panstwo oferte w odpowiedzi na nasze
zapytanie ofertowe.

Panstwa dane osobowe zawarte w Panstwa ofercie (w tym innych dokumentach bedacych zatgcznikami do
oferty) beda przetwarzane w celu analizy Panstwa oferty i ewentualnego zawarcia z Panstwem umowy na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO* (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zagdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit c RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze).

3. Komu przekazujemy Paristwa dane?

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym przekazywane bedg wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom (zwracajgcym sie do nas w trybie dostepu do informacji publicznej)
gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia ze srodkéw publicznych jest jawne.

W przypadku podpisania z Paristwem umowy Parstwa dane (nazwa firmy) zostang umieszczone w
ogoélnodostepnym rejestrze umow w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Poznania.

W niektorych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane dalej (jesli jest to konieczne) abysmy
mogli wykonywac nasze ustugi.

Mozemy przekazywac Panstwa dane podmiotom przetwarzajgcym z ktorymi zawarliSmy umowy w
szczegolnosci:

- na Swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez nas systemoéw informatycznych,

- na korzystanie z serwerow poczty elektronicznej i jej archiwizacji (fzw. hosting poczty elektronicznej).
Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylgcznie do mozliwoéci zapoznania sie
sie z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii.
Odbiorcami Panstwa danych moze by¢ takze firma (podmiot przetwarzajgcy) z ktérg zawrzemy umowe na
niszczenie dokumentéw archiwalnych.

Odbiorcéw wymienionych powyzej obowigzuje klauzula poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

Ponadto odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ podmioty publiczne, ktére wykonujg zadania na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa oraz bank przez ktory bedziemy Panstwu przekazywac srodki finansowe
{(w przypadku podpisania z Panstwem umowy).

4. Okres przechowywania danych

Paristwa dane po zrealizowaniu celu pierwotnego, dla ktérego zostaly zebrane, o jakim byta mowa
wczeséniej, bedg przetwarzane dla celdow archiwalnych przez okres zgodny z obowigzujgcymi u nas
przepisami archiwalnymi.

5. Przystugujace Panstwu uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

Majg Panstwo prawo zwroci¢ sie do nas z zgdaniem dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg
Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Obowiazek podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne. Nie jestescie Panstwo zobowiazani do ich
podania, ale ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci rozpatrzenia Panstwa oferty w toczacym
sie postepowaniu.

*RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.



